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PLAN DE TRABAJO

ENTIDAD: Municipalidad de Coatepeque
PERIODO DE EVALUACION: DEL 01 de enero 2022 31 de diciembre de 2022
[ EVALUACION |
1 2 3 4 5 -] 7 8 9 10
Realizar tres notificaciones a
usuarios morosos de forma mensual
por auxiliares de aguas y drenajes y . .ﬂ
- Alto porcentaje de cartera o1 _- _o_ " .man.uxnua”ﬁ_n_wu no:_n:““ _.rv..m..un_._.vn de ﬁn”.%- Directora Administrativa MO o
0 moroad Aguas y Drenajes y Vo, Bo. De 3. Materiales y suministros YeAquax; Cransjes & S
Encargada de Aguas y Drenajes. - e
e
1 3 Elaboracion de procesos 01/01/2022 | 31/12/2022 ..'Md. “.
Notificar a los contribuyentes N @
morosos de forma mensual por los b m.
auxiliares de IUS| y de forma T e
) semestral extrajudiciales conalto |1 Equipo de computo (o] M
Renuencia para el pago del o2 indice de morosidad, elaboracion de | 2 Reeursos humanos Directora de [USI -~ 8
Impoesto |convenios de pago segn a 3. Materiales y suministros SE
- requerimiento del contribuyente con o 3
el Vo, Bo. De Directora del IUS| Q m
2 3 Elaboracién de procesos | Media 01/01/2022 | 31/12/2022 ﬂ. ®
M Revisar libros de indice de ».a. o
nomenclatura para identifcar los oD
Falta de actualizacion con registros de la propiedad y notificar |1. Equipo de computo O wm
informacién legal para 03 a los propietarios de inmuebles de | 2. Recursos humanos Encargado de Catastro = .m
e extender nomenclaturas forma mensual por el Oficial Il del 3. Materiales y suministros i 5
area de catastro. o o
- 3 3 Elaboracitn de procesos Baja 01/01/2022 | 31/12/2022 m .
p ar nuevos dos de ~ un
cobro en piso plaza de forma diaria, W ~
por el Administrador del " ﬁ
_— e Metamercado. Coordinacién con B po & Ly
recau 3 Ui arqueos de valores quUIpo puto
usurpacion o robo de areas 04 uoﬂ..“_ﬂ;a_ﬂ.n..u- . M!un_a.da Agilizar | 2 Recursos humanos U_iﬂm._.ﬂn..__.-.___:zn_!n-an o %
en el metamercado, procesos para arrendatarios por el ™~
Administrador de Metamercado. o x
o o
4 3 Eiaboraci6n de procesos Media 01/01/2022 | 31/12/2022 n o
Dar seguimiento al cumplimiento y
girar instrucciones por escrito de los
Sanciones y posibles requisitos establecidos por la 1. Equipa de cémputo L
|denuncias por parte del ente E-1 SEGEPLAN, CGC y Guatecompras | 2 Recursos humanos Director de Planificacion
fiscalizador en proyecios, la revision se 3 ¥ A
una vez al mes, por el auxiliar de
5 4 Elaboracitn de procesos Media catastro. 01/01/2022 | 31/12/2022 O P
Revision constanie de trabajo
asignado a cada oficial de secretaria o e
a fin de garantizar que el trabajo 1E e Ty C
La cantidad de personal este al dia, de forma directa por APD pua 0 C
asignado es insuficiente & expedientes, de forma mensual para up. .w.ﬂ..ﬁn” w(nz_:-a_._w_-.:o- Bacretio Munickeal |
&l cumplimiento de plazos, por cada A N
oficial de secretaria
[] 2 Solicitud de financiamiento Media 01/01/2022 | 31/12/2022 L U
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Perdida de informacion por

Solicitar a guardalmacen verifiacién
de cableado interno del edificio para
avitar riesgos ios en el

1. Equipo de coémputa
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‘equipo obsoleto equipo, de forma 5 b e O Secretario Municipal
7 Solicitud de equipo Media — vy 01/01/2022 | 31/12/2022
r oficios a nlaces para
Enlaces no proveen cumplir con el requerimiento de E
informacién requerida para el . infarmacicn, de forma mensual, por |1, oo °° mAU Encargado de Acceso a
M.u_ﬂn”:ooaau de lo que a ley _o“_: m:n!d-nan n“__boouua ala 3. Matariales y suministros la Informacién Publica
| formacién Pablica
8 Elaboracién de procesos Media T - — 01/01/2022 | 31/12/2022
el proceso de pago fuera
de las cajas receptoras municipales
e infe a los ribuy
Falla de establecimienio del PafA que puedsn dar aviso de
procedimiento adminisirativa imeclato @ la DAFIM o ally ¢, 0 compuns, 2 Recurson n 3 | Director Financiero
al momento de realizar un 0-5 departamento donde correspondal z._-:-n_w: P, " w-“. sekize g Ista Publico y
deposito en la cuenta de cualquiera de los dep o los sobre ol tema Jafes de dependencia
bancaria de la municipalidad, reaizados  para  realizar el
acreditamienio al servicio, por el
. s St
y DAFIM
9 Elaboracion de procesos Media eao e 01/01/2022 | 31/12/2022
Conslent n hacia los
leados r ip sobre la
importancia de la firma de las
planilias posteriores al pago de
Falta de firmas empleados — sueldos o salarios por parte 1. Equipo de computo Director Financiero,
en las planillas fisicas recursos humanas y gadode |2 Directora de Recursos
planillas y ejecucion de p 3 Y Huanos
administrivo en caso hicieran caso
‘omiso de dicho procesa.
10 Elaboracion de procesos Media _ = 01/01/2022 | 31/12/2022
detificacion del proceso
, administrativo a realizar para la baja
Falta de bajas de Bienes & de bienes ante la confraloria general .um%r_.uc 24 compng )
Obsoletos de cuenta y el Ministrio de f 5: Mtrialon y s DLy Finarieis
11 Elaboracién de procesas Media 01/01/2022 | 31/12/2022

10.01a 15
Gestionable

Prioridad de Implementacion
Alta

Madia

Baja

Quetzaltenango.
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PALACIO

www.municoatepeque.gob.gt n o °
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MUNICIPAL




